Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 20/2020
Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomii, Prawa i Nauk Medycznych im. prof. Edwarda
Lipinskiego w Kielcach z dnia 29 pazdziernika 2020 r. w sprawie uchwalenia

Regulaminu Studiéw Podyplomowych

Regulamin Studiéw Podyplomowych
Wyzsza Szkota Ekonomii, Prawa i Nauk Medycznych

im. prof. Edwarda Lipinskiego w Kielcach

l. Postanowienia ogodine

§1
Regulamin studiow podyplomowych okresla zasady organizacji i odbywania studiow
podyplomowych w Wyzszej Szkole Ekonomii, Prawa i Nauk Medycznych

im. prof. E. Lipihnskiego oraz zwigzane z nimi prawa i obowigzki ich stuchaczy.

§ 2

1. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przez podstawowe jednostki
organizacyjne Uczelni lub inne jednostki powotane do ich prowadzenia.

2. Studia podyplomowe sg prowadzone w zakresie obszaru ksztatcenia,
z ktérym zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiéw prowadzonych
w Uczelni.

3. Jezeli program studidow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktorym
mowa w ust. 2, do prowadzenia studiow wymagana jest zgoda ministra
wiasciwego do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego.

4. Podstawowa jednostka organizacyjna Uczelni okresla zaktadane dla studiow
podyplomowych efekty ksztatcenia oraz sposéb ich weryfikacji i dokumentac;ji.

5. Studia podyplomowe sg realizowane zgodnie z programami ksztatcenia i
planami studiéw, uchwalonymi przez rade podstawowej jednostki

organizacyjne;.



6.

Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz 2 semestry. Program ksztatcenia na
studiach podyplomowych powinien umozliwia¢ stuchaczowi uzyskanie co
najmniej 30 punktéw ECTS.

Plany i programy studiow podyplomowych w specjalizacji nauczycielskiej
powinny uwzglednia¢ wymogi okreslone przez ministra wiasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego w standardach ksztatcenia przygotowujgcych do
wykonywania zawodu nauczyciela.

Plany i programy studiow podyplomowych dajgcych uprawnienia do
wykonywania zawodu lub uzyskania licencji zawodowej powinny spetniac¢

wymagania okreslone w odrebnych przepisach.

Il. Powotywanie i likwidacja studiéw podyplomowych

§3

. Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Rektor na wniosek dziekana wydziatu.

2. Aktem tworzgcym studia podyplomowe jest zarzgdzenie Rektora.

3. Whniosek o utworzenie studidow podyplomowych dziekan wydziatu przedktada

1.

Rektorowi.
Do wniosku o utworzenie studidw podyplomowych nalezy dotgczy¢ protokodt
badz wyciag z protokotu Rady Wydziatu zawierajgcy nastepujgce elementy:
1) uchwate Rady Wydzialu w sprawie wystgpienia do Rektora
z wnioskiem o utworzenie studiow podyplomowych,
2) uchwate Rady Wydziatu w sprawie uchwalenia planu i programu

studidéw oraz warunki ukonczenia studiéw.

§4

Program studiéw podyplomowych okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe studiéw podyplomowych,

2) czas trwania studiéw podyplomowych,

3) ogodlng liczbe punktéw ECTS konieczng do uzyskania kwalifikacji
podyplomowych,

4) ogolng liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych,



5)

6)

7)

wykaz przedmiotdw wraz z przypisang im liczbg punktow ECTS
w odniesieniu do efektow ksztatcenia,

zasady, formy i wymiar odbywania praktyk zawodowych wraz
z przyporzgdkowang liczbg punktow ECTS, jezeli program studidow
przewiduje ich realizacje,

warunki ukonczenia studiow podyplomowych.

2. Plan studiow podyplomowych, wynikajgcy z Zarzgdzenia Rektora w sprawie

organizacji roku akademickiego, okresla w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

nazwe jednostki prowadzgcej studia podyplomowe,

nazwe studidw podyplomowych,

czas trwania studiow podyplomowych (liczbe semestréw lub lat),

wykaz przedmiotéow (forma i wymiar prowadzenia zajec¢, liczba punktéw

ECTS przypisana przedmiotom)

3. Punkty ECTS:

1)

4)

punkty ECTS sg to przypisane poszczegolnym przedmiotom punkty
zaliczeniowe, ktére wyrazajg sredni naktad pracy stuchacza zwigzany
z uzyskaniem zatozonych dla tych zaje¢ efektow ksztatcenia,
punkty ECTS przyporzgdkowuje sie poszczegolnym przedmiotom,
liczba godzin pracy stuchacza obejmuje udziat w réznych formach
zorganizowanych przez uczelnie zaje¢ z udziatem nauczycieli
akademickich (godziny kontaktowe) oraz czas poswiecony na
samodzielng prace stuchacza tj. przygotowanie sie do zaje¢, wykonanie
zadan, ktére mogg byC realizowane poza uczelnig (np. wykonanie
projektéw), przygotowanie sie do zaliczeh i egzamindw. Liczba godzin
pracy stuchacza powinna by¢ szacowana przy uwzglednieniu
mozliwosci osiggniecia zaktadanych efektéw ksztatcenia przez
przecietnego stuchacza realizujgcego przedmiot.
punkty ECTS przyznaje sie za:

a) zaliczenie kazdego przedmiotu przewidzianego w planie

i programie studiéw podyplomowych,
b) zaliczenie praktyk zawodowych, jezeli program studiow

podyplomowych przewiduje ich realizacje,



c)

przygotowanie pracy dyplomowej oraz ztozenie egzaminu
dyplomowego, jezeli jest on przewidziany w programie studiow

podyplomowych.

5) stuchacz uzyskuje punkty ECTS przyporzgdkowane danemu

przedmiotowi, jezeli osiggnie zatozone dla niego efekty ksztatcenia,

przy czym liczba uzyskanych punktow nie zalezy od uzyskanej przez

stuchacza oceny.

4. Program studiow podyplomowych jest podstawg do opracowania przez

1.

prowadzgcych poszczegblne  przedmioty  sylabuséw  przedmiotéw

w uzgodnieniu z dziekanem wydziatu. Sylabus powinien zawierac

w szczegolnosci:

nazwe przedmiotu,

nazwe jednostki prowadzgcej studia podyplomowe,

nazwe studiow podyplomowych,

imie i nazwisko osoby prowadzgcej przedmiot,

jezyk przedmiotu,

liczbe punktow ECTS przypisang przedmiotowi wraz z bilansem
naktadu pracy stuchacza,

liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych oraz forme zaje¢ (z
uwzglednieniem zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtosc),

tresci merytoryczne przedmiotu,

metody dydaktyczne oraz sposéb weryfikacji efektow
ksztatcenia,

forme zaliczenia przedmiotu,

wykaz literatury podstawowe;j.

§5

Studia podyplomowe prowadzone sg w formie niestacjonarnej.

2. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku obcym.

3. Zajecia mogg byc¢ takze prowadzone w formie e-learningu.

§6



W razie braku minimalnej liczby kandydatoéw, wskazanej w umowie o ksztatcenie

w ramach studiow podyplomowych, studia podyplomowe nie sg uruchamiane.

lll. Zasady odptatnosci i finansowania

§7
1. Studia podyplomowe sg odptatne.
2. Wysokosc¢ optat za studia podyplomowe ustala Kanclerz.

§8

1. Optaty za studia podyplomowe powinny by¢ wniesione w terminie wskazanym
w umowie o ksztatcenie w ramach studiow podyplomowych.

2. Za date wptaty uznaje sie date wptywu srodkow na wskazany rachunek
uczelni.

3. Kwestor Uczelni na uzasadniony wniosek stuchacza studiéw podyplomowych,
ztozony przed wymaganym terminem ptatnosci, moze w stosunku do optat,
o ktérych mowa w § 7 ust. 2:

1) wyznaczy¢ inny termin ptatnosci,

2) roztozy¢ ptatnosc na raty.

IV. Rekrutacja na studia podyplomowe

§9
1. Na studia podyplomowe mogg by¢ przyjete osoby legitymujgce sie dyplomem
ukonczenia studiow co najmniej pierwszego stopnia.
2. Osoby nie bedace obywatelami polskimi mogga podejmowa¢ studia

podyplomowe na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§10
1. Wstep na studia podyplomowe jest wolny.
2. Kandydaci na stuchaczy studidow podyplomowych zgtaszajg swoj akces

podjecia ksztatcenia w punkcie rekrutacyjnym Uczelni.



3. W uzasadnionych przypadkach dziekan wydziatu moze powota¢ Komisje
Rekrutacyjna.
4. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce
dokumenty:
1) ankiete osobowa,
2) poswiadczong przez uczelnie kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw
uprawniajgcych do podjecia ksztatcenia na studiach podyplomowych.
W przypadku ukonhczenia uczelni wyzszej za granicg kandydat sktada
kserokopie dyplomu oraz jego ttumaczenie na jezyk polski
potwierdzony przez upowaznione instytucje, a takze dokument
potwierdzajgcy nostryfikacje dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu
z postepowania nostryfikacyjnego,
3) jedno zdjecie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu
dokumentow tozsamosci,

4) kserokopie dowodu osobistego lub paszportu,

§ 11
Przyjecie na studia podyplomowe uwarunkowane jest:
1) ztozeniem w Uczelni wymaganych dokumentow,
2) podpisaniem umowy o ksztatcenie w ramach studiéw podyplomowych,
3) uiszczeniem optat okreslonych w umowie o ksztatcenie w ramach

studiéw podyplomowych.

§12
1. Decyzje o przyjeciu lub nie przyjeciu na studia podyplomowe wydaje w formie
pisemnej Dyrektor Akademickiego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.
2. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 stuzy odwotanie do dziekana wydziatu,
w ciggu 14 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja dziekana wydziatu jest

ostateczna.

V. Prawa i obowiazki stuchacza studiéw podyplomowych

§13
1. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:



1)

korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobdw
dydaktyczno-naukowych Uczelni w ramach zaje¢ prowadzonych na
studiach podyplomowych,

korzystania z zasobow biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej
regulaminie,

otrzymywania harmonogramu zajec, regulaminu studiow
podyplomowych oraz programu studibw 2z wyszczegdlnieniem
poszczegoblnych przedmiotdw i sposobu ich zaliczania oraz
z okre$leniem warunkéw zakonczenia studiow,

otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studidow podyplomowych,
zgtaszania do Dyrektora Akademickiego Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego wnioskdéw i uwag odnosnie przebiegu procesu
dydaktycznego oraz dziatania obstugi administracyjnej,

wznowienia studiow, za zgodg i na zasadach ustalonych przez
Dyrektora Akademickiego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, pod

warunkiem uruchomienia kolejnej edycji studiow.

2. Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest w szczegolnosci do:

1.

1)
2)
3)

6)

przestrzegania postanowien regulaminu studiéw podyplomowych,
przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w Uczelni,

uczestniczenia w zajeciach i zaliczeniach przewidzianych planem
studiéw,

niezwtocznego powiadomienia na pismie dziekanat o zmianie danych
osobowych,

ztozenia w terminie pracy dyplomowej, o ile taki obowigzek wynika
z programu studiéw i przystgpienia do egzaminu koncowego,

uiszczania w terminie wymaganych opfat za studia.

VI. Przebieg studiow

§14

Studia podyplomowe odbywajg sie zgodnie z planami studidow i programami

ksztatcenia.

§ 15



1.

Zaliczenia zaje¢ dokonuje prowadzgcy zajecia.

2. W sprawach dotyczacych zaliczen, studentowi przystuguje prawo odwotania

sie w ciggu 7 dni do Dyrektora Akademickiego Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego, ktéry moze =zarzadzi¢ komisyjne sprawdzenie wiedzy

stuchacza.

W skfad zespotu powotanego do przeprowadzenia komisyjnego zaliczenia
wchodza:

1) Dyrektor Akademickiego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Ilub
wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki,

2) prowadzacy zajecia, bedgce przedmiotem zaliczenia.

§ 16

Stuchacz moze przenies¢ sie na inny kierunek studiow podyplomowych po uzyskaniu

zgody Dyrektora Akademickiego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

1.

§17

Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy studiéw
podyplomowych w przypadku:

1) nie podjecia studiow,

2) rezygnacji ze studiow,

3) nie zaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow.
Stuchacz studidw podyplomowych moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy
studiéw podyplomowych w przypadku:

1) nie wniesienia w terminie wymaganych opfat za nauke,

2)

3) nieuzyskania zaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie,

4)

stwierdzenia braku postepéw w nauce,

naruszenia przepisow regulaminu studidw podyplomowych, a takze
przepisow obowigzujgcych na terenie Uczelni.

Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych w formie
pisemnej podejmuje Dyrektor Akademickiego Centrum Ksztatcenia

Ustawicznego.



4. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 3 przystuguje odwotanie do dziekana
wydziatu w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja dziekana
wydziatu jest ostateczna.

5. Rezygnacje, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, stuchacz sktada w formie pisemnej

Dyrektorowi Akademickiego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

VIl. Zakonczenie studiow

§18

1. Warunki ukonczenia studidw okreslone sg w programie studidéw
podyplomowych i podane do wiadomosci stuchaczy, co najmniej na miesigc
przed rozpoczeciem zajec.

2. Studia podyplomowe konczg sie zdaniem egzaminu dyplomowego.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie zaliczen
i zdanie egzamindw okreslonych w programie studibw oraz uzyskanie
pozytywnej oceny pracy dyplomowe;.

3. Prace dyplomowg stuchacz wykonuje pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego.

4. Autorem pracy dyplomowej moze by¢ tylko jeden stuchacz.

5. Oceny pracy dokonuje promotor w formie pisemnej recenzji.

6. W przypadku nie ztozenia pracy dyplomowej w terminie do trzech miesiecy od
zakonczenia zaje¢ dydaktycznych Dyrektor Akademickiego Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy.

7. Przy pracy dyplomowej i egzaminie dyplomowym stosuje sie nastepujgce
oceny:

1) bardzo dobry,
dobry plus,
dobry,

)
)
4) dostateczny plus,
) dostateczny,
)

niedostateczny.



8. Warunkiem dopuszczenia stuchacza do egzaminu dyplomowego jest
uregulowanie petnej odptatnosci za studia.

9. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed Komisjg powotang przez dziekana
wydziatu na wniosek Dyrektora Akademickiego Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego. W sktad Komisji wchodzg: przewodniczgcy Komisji, promotor
i sekretarz.

10.Egzamin dyplomowy na wniosek stuchacza moze mie¢ charakter egzaminu
otwartego. Szczegdétowy wytyczne przeprowadzenia takiego egzaminu
okresla dziekan danego wydziatu.

11.Egzamin dyplomowy w uzasadnionych okolicznosciach na wniosek stuchacza
moze by¢ przeprowadzony zdalnie, z wykorzystaniem uczelnianej platformy
e-learningu.

12.Przewodniczgcego Komisji, posiadajgcego, co najmniej stopien naukowy
doktora, wybiera dziekan wydziatu sposréd cztonkéw Komisji.

13.Przebieg egzaminu dyplomowego dokumentowany jest w protokole.

14.W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej,
stuchaczowi przystuguje prawo do powtdrnego przystgpienia do egzaminu,
w terminie okreslonym przez Dyrektora Akademickiego Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego.

15. W przypadku nie przystgpienia do egzaminu dyplomowego Dyrektor
Akademickiego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego moze podjg¢ decyzje
o skresleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

§19
1. Po ukonczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje $wiadectwo
ukonczenia  studibw  podyplomowych, wedlug wzoru zgodnego
Z obowigzujgcymi przepisami.
2. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, absolwent moze wystgpic
o wydanie duplikatu. Do wydania duplikatu stosuje sie odpowiednio przepisy

dotyczace dyploméw ukonczenia studiow.



VIIl. Procedura odwotawcza
§ 20

W przypadku decyzji Dyrektora Akademickiego Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego, dziekana wydziatu albo decyzji wydanej w pierwszej instancji
przez Rektora, stuchaczowi, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji,

przystuguje prawo ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przez Rektora.

IX. Postanowienia koncowe
§ 21

1. Nadz6r merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje dziekan
wydziatu.

2. Za prawidtowg organizacje i przebieg ksztatcenia na studiach podyplomowych
odpowiada Dyrektor Akademickiego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

3. Nadzdr ogdlny nad studiami podyplomowymi w uczelni sprawuje Rektor.

4. Wzory dokumentow oraz niezbedne do realizacji niniejszego regulaminu

zasady i procedury okresla Rektor.



